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ÁMBITO DE ACTUACIÓN DE
ADASUR

www.adasur.org

El ámbito territorial de ADASUR se encuentra en el sector suroccidental de la provincia de Guadalajara, en la
Comunidad Autónoma de Castilla-La Mancha.

Albalate de Zorita
Albares
Alhóndiga
Almoguera
Almonacid de Zorita
Alovera
Aranzueque
Armuña de Tajuña
Cabanillas del campo
Chiloeches
Driebes
Escariche
Escopete

Fuentelencina
Fuentelviejo
Fuentenovilla
Hontoba
Horche
Hueva
Illana
Loranca de Tajuña
Mazuecos
Mondéjar
Moratilla de los Meleros
Pastrana
Pioz

Pozo de Almoguera
Pozo de Guadalajara
Renera
Sayatón
Valdarachas
Valdeconcha
Yebes
Yebra
Zorita de los Canes
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¿Cuándo y dónde puedo solicitar una Ayuda LEADER?

La solicitud de ayuda se encuentra en el marco de las convocatorias que el GDR dicte durante este
periodo 2023-2027. El plazo se inicia al día siguiente de su publicación en la página web de
ADASUR (https://adasur.org/). Cada convocatoria, entre otras cuestiones, establece el plazo para
presentar solicitudes.

 La presentación de las solicitudes con su correspondiente documentación complementaria, se
podrá presentar de forma telemática a través de la sede electrónica de ADASUR
(https://adasur.sedipualba.es/) o en el registro de ADASUR sita C/Palacio, 1- Mondéjar)

¿Qué documentación tengo que presentar para solicitar una ayuda?

La solicitud de ayuda en modelo oficial (Anexo  I)

 Además de toda la documentación complementaria que se requiera según convocatoria, los
modelos normalizados de ADASUR que apliquen y toda aquella documentación especifica del
proyecto.

TRÁMITE DE SOLICITUD DE AYUDA
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https://adasur.org/
https://adasur.sedipualba.es/


Para personas físicas (autónomos y emprendedoras)

DNI/NIF
IAE modelo 36 o 37
Certificado de Vida Laboral
Certificado situación censal
Ficha de Tercero
Modelo 100
Certificado de empadronamiento
Certificado de situación censal

DOCUMENTACIÓN COMPLEMENTARIA
PERSONALIDAD JURÍDICA

Para personas jurídicas

NIF entidad solicitante
DNI del representante
Escrituras
Estatutos
Poder de representación
Acuerdo de personalidad jurídica de ejecutar la acción por la que se solicita la ayuda
Certificado de Vida Laboral de la empresa
Informe de Plantilla Media de Trabajadores 12 meses anteriores a la solicitud de ayuda
Cuentas anuales 
Impuestos sociedades del año anterior (Modelo 200)
Ficha de Tercero
Certificado de situación censal
Otros
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TRÁMITE DE SOLICITUD DE AYUDA
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Mediante la presentación de los siguientes certificados

Acreditar que se hallan al corriente de sus obligaciones fiscales frente a la Agencia Tributaria y frente a
la Hacienda Pública Regional y de sus obligaciones frente a la Seguridad Social.

Certificado de estar al corriente con la Seguridad Social
Certificado de estar al corriente con la Agencia Tributaria
Certificado de estar al corriente con la Hacienda de Castilla-La Mancha

DOCUMENTACIÓN COMPLEMENTARIA
CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES FISCALES

TRÁMITE DE SOLICITUD DE AYUDA

Documento de
Compromisos y
otras
Declaraciones
Responsables 

Memoria
Detallada

DOCUMENTOS NORMALIZADOS DE ADASUR



Mediante la presentación de los siguientes documentos

Acreditación de la propiedad o capacidad legal de uso y disfrute de la misma: En el caso de bienes
no inscribibles 3 años desde el último pago y en el caso de alojamientos rurales y bienes inscribibles en
registro público 5 años desde el último pago. En el caso de aportar certificado de Registrador
correspondiente de que el bien inmueble no es inscribible, 3 años desde el último pago. (Contrato de
arrendamiento, contrato de cesión de uso...)

Licencias, permisos, inscripciones, registros y/o cualquier otro requisito legal que sea exigible por la
Administración Autonómica o Local, bien para la realización de la inversión, o bien para el desarrollo de
la actividad que se trate (Licencia de actividad/apertura, inscripción en registros...).

 
Plan de Prevención de Riesgos Laborales: El promotor deberá aportar el Plan de Prevención de
Riesgos Laborales, según aplica la normativa y documentación que acredite no haber sido
sancionado mediante resolución administrativa o sentencia firme por infracciones graves o muy
graves en riesgos laborales, en el año inmediatamente anterior al de la solicitud de ayuda.

Acreditar ser micro o pequeña empresa (cumplimentar anexo 3 - Acreditación de micro o
pequeña empresa)  cuando proceda. 
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DOCUMENTACIÓN COMPLEMENTARIA
DOCUMENTACIÓN RELATIVA A LA ACTIVIDAD

TRÁMITE DE SOLICITUD DE AYUDA



Mediante la presentación de los siguientes documentos

Proyecto de ejecución de obra: Obligatorio para cualquier tipo de construcción. Así lo requiera el
Ayuntamiento para licencia de obra. Realizado por un Técnico competente y visado. 

        R.D. 1000/2010 5  de Agosto.
Si la obra no altera la configuración arquitectónica y composición exterior, la volumetría, el conjunto
del sistema estructural ni se produce cambio de uso, estará a lo dispuesto que exija el Ayuntamiento
para otorgar la licencia.
El solicitante en fase de solicitud entrega un Proyecto básico por técnico competente, según art.
6.1.3-R.D. 314/2016 13 de marzo. Antes de formalizar el contrato deberá aportar el proyecto
definitivo de ejecución.
Facturas Proforma-moderación de costes. El solicitante deberá presentar 3 facturas proforma o
presupuestos por cada uno de los conceptos de inversión elegible. Y deberá cumplimentar
Anexo 57.

En aplicación de la estrategia sobre moderación de costes de Castilla-La Mancha, la comparación de
las ofertas se referenciará el importe subvencionable la propuesta más ventajosa, para lo cual las
ofertas presentadas deberán cumplir con los siguiente:

Las ofertas son comparables en conceptos y los productos y/o servicios ofertados son homogéneos
en características, capacidades y funcionalidades.
Las ofertas presentadas son auténticas y no de simple complacencia o ficticias (contenido idéntico,
errores idénticos, apariencia sencilla, poco formal, etc...), de proveedores reales e independientes, y que
no exista vinculación entre ellos ni con el promotor.
Las ofertas están suficientemente detalladas, ofrecen el necesario desglose de precios de cada unas de
las partidas o unidades que componen el producto y/o servicio ofertado.
Las ofertas o facturas proforma cumplen con los requisitos mínimos: Identificación clara de que es una
oferta, datos identificativos del oferente y solicitante, firmadas y selladas.
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DOCUMENTACIÓN COMPLEMENTARIA
DOCUMENTACIÓN RELATIVA A LA INVERSIÓN

TRÁMITE DE SOLICITUD DE AYUDA



¿Puedo iniciar las inversiones una vez presentada la Solicitud de
ayuda?

Una vez presentada la solicitud y antes de realizar ninguna inversión es necesario que ADASUR
realice el trámite” acta de no inicio de inversiones”. Este trámite consiste en la verificación “in situ”
que realiza el equipo técnico de ADASUR, para comprobar que las inversiones nos no se han iniciado.
Para ello se desplazarán al lugar donde se realiza las inversiones para las que se solicita ayuda, tomarán
fotografías y redactarán un acta de comprobación que firmará tanto la técnica como el/la solicitante de la
ayuda.

Sin embargo, las inversiones que se lleven a cabo antes de la concesión de la ayuda se realizan
“por cuenta y riesgo” de el/la beneficiario/a, ya que la solicitud de la ayuda no supone su aprobación,
no genera ningún derecho a recibir la subvención.
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CONTROL ADMINISTRATIVO DE LA
SOLICITUD DE AYUDA

Anexo 13.- ACTA DE NO INICIO DE INVERSIONES



 ¿Cuándo conozco si mi proyecto ha recibido ayuda?

Desde ADASUR en la labor de la tramitación de la solicitud de ayuda, recibirá una propuesta de
resolución provisional debidamente motivada, en la que se especifica la evaluación de la solicitud y los
criterios de valoración, en el marco de la concurrencia competitiva de las ayudas. Con posterioridad se
recibirá una notificación con la comunicación definitiva de la resolución aprobatoria o denegatoria,
pudiendo ser ésta por falta de dotación presupuestaria ante la concurrencia de proyectos a la
convocatoria.

Si la ayuda ha sido aprobada, el/la beneficiario/a deberá de presentar por escrito su aceptación o
renuncia.
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RESOLUCIÓN DE LA CONCESIÓN O
DENEGACIÓN DE LA AYUDA

 ¿Cómo se formaliza la concesión de la ayuda?

Una vez aceptada la ayuda por el solicitante, en el plazo de 15 días se suscribe un contrato (Anexo 19),
que lo firma  ADASUR y el titular del expediente. En el cual se recoge las estipulaciones generales las
causas de rescisión del contrato y el plazo de ejecución del proyecto. 

La firma del contrato supone el compromiso de la ayuda indicada en la resolución. Si tras la firma del
contrato la titular solicitara voluntariamente la renuncia de las ayudas, se deberá proceder a la rescisión del
contrato y consiguiente resolución de pérdida de derecho al cobro total de la ayuda.

Anexo 19.-CONTRATO



 ¿Qué significa “justificar” la ayuda aprobada?

La justificación de la ayuda aprobada supone que el/la beneficiario/a debe:

Acreditar que se han ejecutado las inversiones subvencionadas según lo previsto.
Acreditar que se dispone de los permisos, licencias y registros que la normativa exija para el
proyecto subvencionado.
Acreditar que se han cumplido el resto de obligaciones derivadas de la concesión de la ayuda que
se establezcan en la resolución y en el contrato.
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SOLICITUD DE PAGO

¿Qué documentación se necesita para justificar la ayuda?

En los plazos previstos, el/la beneficiaria debe de presentar la “cuenta justificativa” que incluirá la
solicitud de pago (parcial o final) de la ayuda (Anexo 35.-Solicitud de pago) y una serie de
documentos que permitirán a ADASUR comprobar que se ha justificado correctamente.

 ¿Cómo acredito que he realizado las inversiones subvencionadas?

Dentro de esa la cuenta justificativa, el/la beneficiario/a deberá incluir los documentos que permiten
acreditar documentalmente que las inversiones subvencionadas han sido ejecutadas. Estos
documentos son las facturas y los justificantes de pago.
Es importante saber que:

Las facturas tienen que cumplir con los requisitos formales que exige la normativa vigente y la
Ley de morosidad (art 3 y 4 de Ley 3/2004, 29 de diciembre).
No se admite la justificación del pago de las facturas en metálico.
Los justificantes de pago de las facturas, tienen que cumplir con unos requisitos formales. La
forma más fácil para justificar la ejecución de las inversiones es mediante el pago de las facturas por
transferencia bancaria. 

Anexo 35-SOLICITUD DE PAGO



  ¿Qué es la “certificación” de la ayuda aprobada?

En el proceso de certificación de la ayuda siempre se verifica que las inversiones que se reflejan en las
facturas han sido realmente ejecutadas. Para ello, una vez solicitado el pago de la ayuda (ya sea
parcial o final), técnicos/as de ADASUR personan en el lugar donde se ha realizado la inversión y
comprueban.

La existencia real de los bienes subvencionados.
La utilidad y funcionamiento de los bienes.
La coincidencia de las inversiones ejecutadas con las facturas y el resto de documentos
justificativos del gasto presentados.
La coincidencia, cuando proceda, de los modelos, números de serie, matrículas, etc. de las
máquinas y equipos adquiridos, con los que figuran en la documentación aportada.

Además, se toman fotografías de todos los elementos que forman parte de la inversión y se levanta
un “acta de verificación in situ” que se firma por el/la técnico/a que realiza la verificación y el/la
beneficiario/a. (Anexo 29.-Acta de Inversiones).

Este proceso se concreta en un informe de certificación en el que se recogen todos estos aspectos,
se realiza el cálculo de la ayuda que corresponde abonar, la aplicación de posibles reducciones por
incumplimiento y se emite una propuesta de pago de la ayuda y, en caso de ser necesario, una
propuesta de revocación parcial de la ayuda no justificada.
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CERTIFICACIÓN DEL GASTO Y PAGO 
DE LA AYUDA

Anexo 29.-ACTA DE INVERSIONES

Anexo 36.-CERTIFICACIÓN


